	调课、代课、补课申报表

教学单位：                                      年   月    日

	任课教师
	
	课程名称
	

	课程类别

（公共课/专业课

/通识选修课）
	
	班级
	

	调课、代课、

补课原由


	【请详细注明原由，并附相关证明复印件】

	调课、代课、

补课计划
	原来 上课时间：
地点：         班级：     人数：  人          教师： 

	
	代课：上课时间

地点：                                教师：

	教研室意见

教研室主任：

年      月      日
	学院（教研部）意见 
 院长（主任）：

          （学院章）

年      月      日

	教务处意见

年      月      日
	发展规划与质量监督处意见

年      月      日


注：本表一式三份，一份教务处存档，一份发展规划与质量监督处存档，一份学院办公室留存；                                                     

鞍山师范学院教务处2016年制

